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MANUAL DE INSTRUCOES NINJA
PARA PROMOTORES DE EVENTOS

“Um Ninja ndo pede desejos as estrelas, atira-as.”
Jarius Raphel

Este manual explica-te, passo a passo, as principais técnicas
Ninja usadas para publicares e optimizares os teus eventos
na

Com cerca de 500.000 visualizacoes mensais, a VIRAL
constitui hoje em dia uma poderosa ferramenta online para
promoveres os teus eventos: junta-te aos mais de 10.000
artistas, locais e entidades promotoras que habitam esta
plataforma e ajuda-nos a contagiar o mundo com os teus
eventos!


http://viralagenda.com

1. Aparecer na Viral Agenda
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1.1. Como verifico se o meu local/entidade/artista ja consta da
VIRAL?

Na VIRAL, um Promotor pode corresponder a um Local, a uma Entidade
promotora de eventos ou a um Artista. Cada Pagina de Promotor retine
a agenda de Eventos desse respectivo Promotor, bem como outras
informacdes e opcoes adicionais. N6s ndo andamos a dormir, pelo que
se representas um Local ou Entidade é muito provavel que a tua Pagina
de Promotor ja exista na VIRAL.
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Pagina de Local/Promotor (Casa da Musica, Porto)

Podes verificar se a tua Pagina de Promotor ja existe na VIRAL de duas
maneiras:

e Caso o Promotor em questao possua uma Pagina de Facebook,
podes verificar se a respectiva Pagina de Promotor ja existe
na VIRAL acedendo a esta através do endereco URL www.
viralagenda.com/pt/p/xxx (em que xxx corresponde a Gltima parte
do endereco URL da tua pagina de Facebook).

1 nitpsy/www.facebook.com/sonoscopia.associacao

£ https://www.viralagenda.com/pt/p/sonoscopia.associacao

Exemplo: se o endereco URL da tua pagina de Facebook for
www.facebook.com/sonoscopia.associacao, o teu endereco URL na
VIRAL sera www.viralagenda.com/pt/p/sonoscopia.associacao.

Se por outro lado o formato do teu endereco URL no Facebook

for do tipo www.facebook.com/pages/Galeria-Zé-Dos-
Bois/1458921484339163, o teu endereco URL na VIRAL serd www.
viralagenda.com/pt/p/1458921484339163.

e Caso o Promotor em questido ndo possua uma Pagina de Facebook,
podes verificar se a sua Pagina de Promotor ja existe na VIRAL
introduzindo o seu nome no respectivo campo (Local, Entidade
Promotora ou Artista) do nosso Formulario online. Repara que
para aceder aos campos Entidade Promotora e Artista teras antes
de clicar no botdao Completa o teu Evento.

E Local

Campo: Local

COMPLETA O TEU EVENTO

£l Entidade(s) Promotorais)

£L Artistals)

Botio: Completa o teu Evento + Campos: Entidade Promotora / Artista(s)


https://www.viralagenda.com/pt/info/suggest

1.2. Como incluo o meu local/entidade/artista na VIRAL?

Se verificaste que a tua Pagina de Promotor ainda ndo consta da Viral
Agenda, podes sugerir a sua inclusao de duas maneiras:

e Caso o Promotor em questio possua uma Pagina de Facebook,
importa-a directamente na area “Importar do Facebook” do nosso
Eormulario online. Se nao tiveres uma Pagina de Facebook, podes
cria-la aqui.

Importar do Facebook

Se o teu evento ja se encontra criado no Facebook, insere aqui o link para importa-lo para a Viral
Agenda. Se a lua pagina de Promotor {Artista, Local ou Entidade) ainda nao faz parle da nossa base de
dados, podes ainda usar este campo para a sugerir.

<7 ENVIAR

Area Importar do Facebook do nosso Formulario online

e Caso o Promotor em questao ndo possua uma Pagina no Facebook,
podes sugerir a inclusao da sua Pagina de Promotor aquando da
criacdo de um Evento na area Criar directamente na VIRAL do

nosso Formuldrio online.

Se o Promotor em questdo for um Local, introduz o seu nome
no campo Local, clica na mensagem que aparece — Este local
ainda nao existe na agenda. Sugere-o! — e preenche os campos
solicitados.

Se o Promotor em questao for um Artista ou Entidade, teras
primeiro de clicar no botao Completa o teu Evento. Agora
introduz o nome do Promotor no respectivo campo — Entidade
Promotora ou Artistas —, clica na mensagem que aparece e
preenche os campos solicitados.

(1 casa da Animacdo de Vila Franca de ?5';1:;;|

Adicionar promotor

Casa da Animagéo de Vila Franca de Xira
Distrito
Email da entidade

Enderego da pagina de Facebook

cocee

Campo Entidade + Mensagem + Mini-formulario para sugestao de nova entidade
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2. Importar para a VIRAL um evento
criado no Facebook

2.1. Como importo para a VIRAL um evento que ja foi criado no
Facebook?

A partir do momento em que a Pagina de Facebook de um Local,

Entidade ou Artista ja conste da nossa base de dados, todos os

Eventos criados a partir dessa Pagina de Facebook serao importados para
a Viral Agenda mediante actualizacdes periddicas, pelo que ndo teras de
sugerir cada Evento individualmente. Estes serdo entao publicados apds
um breve processo de aprovacao e categorizacao.

Para que os Eventos de um Promotor sejam publicados na Viral Agenda,
basta entdo que sejam criados sempre através da Pagina de Facebook
desse Promotor (e no através de um Perfil Privado ou de qualquer outra
Pagina de Facebook) e que estes eventos sejam publicos.

Para criares um evento a partir da tua Pagina de Facebook,
entra na respectiva Pagina: na caixa da Actualizacao

de Estado, selecciona Oferta, evento + e, no menu

seguinte, selecciona Evento. J4 esta: podes comecar a criar um
evento na Pagina de Facebook da tua entidade/local! Ndo te
esquecas de seleccionar a opcao Publico.
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No caso de quereres importar um Evento que foi criado através de
um Perfil Pessoal ou de uma Pagina de Facebook que ndo consta da
nossa base de dados, dirige-te a drea Importar do Facebook no nosso

Eormulario online.

3. Criar um evento na VIRAL

3.1. Como posso criar os meus Eventos directamente na VIRAL?

Para criar um Evento directamente na plataforma VIRAL basta dirigires-
te ao nosso Formuldrio online. Preenche os campos solicitados — Titulo,
Local, Data e Hora de inicio e de final, Categoria(s) e Descricdo — e
carrega uma Imagem com boa qualidade.
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Area Criar directamente na VIRAL do nosso Formulario online

Podes ainda completar o teu Evento, conferindo-lhe mais visibilidade

e informacgao mais detalhada. Para tal, clica no botdo Completa o teu
Evento e preenche os campos extra — Tags (palavras-chave que ajudem,
para além da categoria, a classificar o teu evento, como “jazz”, “fotografia”
ou “marionetas” p.ex.); Video (videos do YouTube ou do Vimeo); Entidade
Promotora (quem organiza o evento); Precos Minimo e Preco Maximo.

Clica no bot3o Envia Ja... Se tudo estiver correcto, apds um breve periodo
de validacao o teu Evento sera publicado com sucesso na Viral Agenda.


https://www.facebook.com/pages
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4. Ganhar visibilidade

JUPITER: publicidade premium de dimensdes césmicas

4.1. Optimiza os teus eventos

O detalhe e qualidade da informacao apresentada num Evento dependem
apenas daquela introduzida aquando da criacdo deste na plataforma
VIRAL ou daquela introduzida no Facebook no caso de o Evento ter sido
importado de |4. Usar fotos com boa qualidade e textos completos (com
links, etc.) contribui para que o contetido de um Evento se destaque dos
demais pela positiva.

4.2. Enriquece os teus eventos con tags e videos

Para inserires Tags ou Video (YouTube ou Vimeo) nos teus Eventos
criados através da plataforma VIRAL, clica no botdo Completa o teu
Evento e preenche os campos respectivos, quando estiveres a criar o
Evento. Aqui podes também inserir o Preco Minimo e Maximo do evento.

COMPLETA O TEU EVENTO

44 Multimédia (insere um link do Youtube, Vimeo ou Soundcloud)
@ Tags (maximo 3)

JL  Entidade(s) Promotora(s)

S Artista(s)

@ Prego minimo & Prego maximo

Area Completa o teu Evento do nosso Formulario online

4.3. Como inserir videos em eventos criados através do Facebook

Para inserires videos nos teus Eventos criados através do Facebook tens
de estar a usar o Facebook como Pagina. Para tal, clica no icone mais a
direita do menu superior do Facebook, e selecciona a Pagina desejada.
Depois publica no mural do teu evento o link para o contelido que queres
inserir: este serd importado para a VIRAL em breve. A plataforma esta
preparada para importar videos quer do YouTube, quer do Vimeo.
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THE PICTUREBQOKS "I'm 07/11 as 01:36
Drawing Hearts On Your

leans" Official Music Video.

Produced and Recorded by
Ricardo Oliveira @Stone Sound
Studio Mastered by Miguel

Varios videos exibidos num evento da VIRAL



4.4. Contagia o Mundo!

Ao contrario do Facebook, na VIRAL podes também partilhar o teu
Evento nas varias redes sociais ou por email directamente a partir da
pagina do teu Evento na Viral Agenda: partilha o teu Evento e contagia o
Mundo!
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Opcoes de partilha num evento da VIRAL
4.5. Partilha a tua Pagina de Promotor

Partilha (no teu Website, Blog, Pagina de Facebook, etc.) o link da tua
Pagina de Promotor na VIRAL. Para facilitar este processo, colocdmos a
tua disposicdo uma versao abreviada dos enderecos URL das Paginas de
Promotor. Assim, se o teu endereco URL na VIRAL for www.viralagenda.
com/pt/p/xxx, podes usar a versao abreviada www.vrl.pt/xxx.

.E’| https:/fwww.viralaganda.comfptfpﬁbungelisboa
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4.6. Exibe a tua agenda sempre actualizada no teu website

Se quiseres incluir uma listagem de Eventos (de um Promotor, Categoria
ou Distrito) sempre actualizada no teu website ou blog sem precisares de
a actualizar ou gerir, podes importar o Médulo de Agenda que colocdmos
a tua disposicdo. Este é tao facilmente integravel em qualquer website ou
blog quanto um video do YouTube.

Para tal dirige-te a tua Pagina de Promotor na VIRAL e clica no botao de
Partilha. Na janela que se abre, personaliza o tamanho, as cores e as fonts
do Mddulo de Agenda para fazer panda com o teu site; copia o codigo
fornecido; cola-lo no teu website ou blog... et voila!

<iframe wicth="400" height="400"
sro="hitpsfwww.viralagenda.com

AGENDA
SONOSCOPIA [ASS.]

Ipt'wolcasadamusica?
theme=18&amp;color=00BASARa
mp;font=1" frameborder="0"~
ﬂ'ﬁ'm:‘ a 05 DEZ 2015 @ 19:30 - virias

BAAMMM!II #05: IAN SVENONIUS [US] « RITA
BRAGA (PT)

10 DEZ 2015 & 19:00 - Concertos
MICROVOLUMES 3.47: LE QUAN NINH (FR] +

LUCIFER'S ENSEMBLE (PT] + H, ANTUNES [PT) &

Largura Altura »y 14 DEZ 2015 () 19:30 . Cancertos
WY MICROVOLUMES 3.48: CAMBIEN (NO) + JULIUS
400 400 GABRIEL [DE)

il CNRATION 18 DEZ 2015 © 16:00
o ELAT»\FORMJ\ EDUCATIVA: 0 QUE E UMA COISA
]

25 MOV 2015 & 18:00 - Concertos
MICROYOLUMES 3.46: SIMON VINCENT (UK / DE]

+SUKITOA O NAMAU (FR]

Pré visualizar

Esquema de cores Co

.
Claro B '

Fonte

DIN

Painel de configuracdo do Mdédulo de Agenda Pré-visualizacdo do Mdédulo de Agenda

4.7. Anuncia a grande na VIRAL

Podes ainda anunciar o teu Evento, marca ou produto em full-screen na
VIRAL com o nosso novo sistema de publicidade premium de dimensoes
cosmicas, intitulado JUPITER. Anuncia em JUPITER e sé o maior planeta
do teu sistemal!



https://www.viralagenda.com/pt/info/advertise

5. Linguas de Perguntador

5.1 Nao quero que se saiba publicamente quantos convidados vao ao
meu evento. E possivel esconder essa informacao?

Claro que sim, aqui quem manda és tu. Basta entrares no mural do teu
evento no Facebook, clicares em Editar ao cimo e a direita da pagina
do evento. No menu seguinte desselecciona a opcdo Mostrar Lista de
Convidados.

5.2 O endereco URL da minha Pagina de Facebook é comprida e
cheia de numeros... Como posso conseguir um endereco URL catita

tipo www.facebook.com/viralagenda?

Para poderes alterar o endereco URL de uma Pagina de Facebook, esta
tem antes de mais de ter conseguido ja um nimero minimo de 25 likes.
Recorda que apenas podes alterar o endereco URL da pagina uma vez,

por isso pensa bem antes de o fazeres.

Se a Pagina de Facebook do teu Local, Entidade ou Artista ja tem um

minimo de 25 likes, entra na Pagina e, do menu Editar pagina, selecciona
Actualizar Informacao.

No menu seguinte, clica em Alterar nome de utilizador.
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Se, apos a leitura deste manual, ainda
te restarem duvidas, ndo hesites em
contactar-nos através do email



https://www.facebook.com/viralagenda
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